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Liebe Kolleginnen und Kollegen,
Liebe Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler,
Liebe Professorinnen und Professoren,

Der vorliegende Leitfaden beschreibt die Bearbeitungswege durch das fakultats- und
universitatsinterne Kooperationsverfahren, wenn Sie Vertrage lber den Austausch von
Studierenden, Doktoranden und/oder Wissenschaftlern und Gastwissenschaftlern
sowie uber die Zusammenarbeit in einem Forschungsprogramm mit internationalen
Einrichtungen abschliefen mochten. Damit soll eine einheitliche Verfahrensweise tber
alle Kooperationsvertrage gewahrleistet werden.

Mustervertrag der MIN-Fakultat

Die Kooperationsverantwortlichen der beteiligten Institutionen mussen sich zunachst
uber Ziel und Inhalte des Kooperationsvertrages einigen: Durchfiihrung gemeinsamer
Forschungsprojekte, Austausch von Wissenschaftlern, Austausch von Studenten,
Austausch von Veroffentlichungen, Durchfiihrung gemeinsamer Unterrichts-
programme, Abhaltung gemeinsamer Konferenzen, etc.

MoU-Vereinbarungen werden auf der Fachbereichsebene geschlossen und von der
Dekanin/dem Dekan abgezeichnet. Die MIN stellt einen Mustervertrag mit allgemeiner
Absichtserklarung, ein Memorandum of Understanding (MoU) in englischer Sprache zur
Verfuigung, das Sie in erster Linie verwenden sollten. Verwendet die internationale
Partnereinrichtung ein eigenes Vertragsmuster, so muss dieses mit dem MIN-
Mustervertrag abgeglichen werden. Formulierungsanderungen und inhaltliche Aspekte
sind dann nachtraglich zu prifen und ggf. zu korrigieren.

Sollte ein bestehender Vertrag verlangert, geandert oder gekiindigt werden,
kontaktieren Sie bitte das Dekanat fiir Internationalisierung.

Das MiIN-Dekanat bemiiht sich um eine moglichst ziigige Bearbeitung der
Kooperationsvertrige und bittet Sie um eine sorgfiltige Einhaltung der hier
beschriebenen Vorgehensweise und um die Beachtung der fakultats- und
universitatsinternen Bearbeitungswege.



Verfahrensweise iiber Kooperationsvertrage

(Sie erganzen den Mustervertra?
[ h bzw. erweitern diesen ggf. mit
Das MIN-Dekanat fur Erganzungs-vereinbarungen
. . oder mit zusatzlichen Vertragen
Internationalisierung und (2B Student Exchange
Nachwuchsforderung stellt - 8

Agreement, Konferenzen und
Workshops). Danach leiten Sie
den erganzten Vertrag zur
\ y Prifung an Ihren
internationalen Partner weiter.

. J

lhnen einen elektronischen
Mustervertrag zur Verfligung.

KEIN Handlungsbedarf
Ihrerseits — Nur zur
Information
Findet der Vertrag die Zustimmung 4 )
des Prodekans fur Sie Uberpriifen den von Ihrem
Internationalisierung, so leitet er internationalen Partner
diesen nach erfolgter Priifung an die gepriften bzw. korrigierten und
Abteilung Internationales (Abt. 5), zuriickgesendeten Vertrag und
die den Vertrag juristisch prift. leiten die Unterlagen an den
Je nach Fall wird der Vertrag mit Prodekan fir Internationali-
Abteilung 3 fir Studium und Lehre Sierung der MIN weiter. Dieser
oder mit Abteilung 4 fiir Forschung priift den Vertrag auf
abgestimmt. (In)Kompatibilitat mit den MIN-
Abteilung 5 bzw. Abteilung 3 oder 4 eigenen Vertragen.
sendet den rechtlich gepriiften \_ Y,
Vertrag an den Prodekan fir
Internationalisierung ~ der  MIN
zurick, der die Unterschrift
veranlasst.

(AnschlieBend leiten Sie den ) ( )
Vertrag in zweifacher Schicken Sie bitte eine Kopie des
Ausfertigung an Ihren von beiden Vertragspartnern
internationalen Partner weiter unterschrie-benen MoU zwecks
und bitten um Unterschrift und Datenbank-erfassung an das
Riick-sendung eines von beiden Dekanat fiir Internationali-
Partnern unterschriebenen sierung der MIN.

\Vertragsexemplars. ) \ )

Fiir Fragen zum MoU wenden Sie sich bitte an:

Dr.Janie Wermter

Referentin fiir Internationalisierung und Nachwuchsférderung
Dekanat der Fakultat fir Mathematik,

Informatik und Naturwissenschaften

Tel. +49-(0)40-42838-5080 E-Mail: Janie.Wermter@uni-hamburg.de
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